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ลงนาม

จดัทํา ปพ.1

ขั�นตอนการขอยา้ยออกสถานศึกษา
โรงเรยีนทัพทันอนสุรณ์

แจง้ความประสงค์

ติดต่อห้องวชิาการ อาคาร 3 ชั�น 1
ผูร้บัผดิชอบ นายอํานาจ จอ้นแจง

โทร 096-096-0696 กรอกขอ้มูล
กรอกรายละเอียดในคํารอ้งขอยา้ย
สถานศึกษา พรอ้มแนบรูปถ่ายขนาด

1.5 นิ�ว จาํนวน 1 รูป สาํเนาบตัร
ประชาชนผูป้กครอง 1 ฉบบั และ

สาํเนาบตัรประชาชนนกัเรยีน 1 ฉบบัตรวจสอบเอกสาร
เจา้หน้าที�ทะเบยีนดําเนนิการ
ตามคํารอ้ง และตรวจสอบ
ความถกูต้องของเอกสาร

เสนอผูอํ้านวยการสถานศึกษา 
เพื�อลงนาม

โรงเรยีนดําเนนิการทํา
ระเบยีนแสดงผลการเรยีน (ปพ.1)

โรงเรยีนสง่ระเบยีนแสดงผลการเรยีน
(ปพ.1) ให้สถานศึกษาปลายทาง 

จดัสง่เอกสาร

รบัหนงัสอืรบัรอง
ทางการศึกษา

*ไมม่ค่ีาธรรมเนียม*

กฎหมานที�เกี�ยวขอ้ง

มาตรา 39 แห่งพระราชบญัญติัระเบยีบบรหิารราชการกระทรวงศึกษาธกิาร พ.ศ.2546
มาตรา 27 แห่งพระราชบญัญติัขา้ราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา พ.ศ.2547
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ตรวจสอบ

ขั�นตอนการขอลาออกจากสถานศึกษา 
โรงเรยีนทัพทันอนสุรณ์

แจง้ความประสงค์

ติดต่อห้องวชิาการ อาคาร 3 ชั�น 1
ผูร้บัผดิชอบ นายอํานาจ จอ้นแจง

โทร 096-096-0696 เตรยีมหลักฐาน

ผูป้กครองที�แท้จรงิและนกัเรยีนต้อง
มายื�นคํารอ้งขอ ลาออกจากโรงเรยีน
เป�นลายลักษณอั์กษรพรอ้ม รูปถ่ายชุด
นกัเรยีนขนาด 1.5 นิ�ว จาํนวน 2 รูปกรอกเอกสาร

กรอกแบบฟอรม์คํารอ้งขอลาออก
จากโรงเรยีน และยื�นเอกสารที�

เกี�ยวขอ้งให้งานทะเบยีน เพื�อให้งาน
ทะเบยีนได้จดัเตรยีมเอกสาร

เจา้หนา้ที�ทะเบยีนดําเนนิการตาม
คํารอ้ง และตรวจสอบความถกูต้อง

เมื�อเอกสารเสรจ็เรยีบรอ้ยแล้ว ทาง
โรงเรยีน จะติดต่อให้ผูป้กครองมารบั

เอกสาร

จดัทําเอกสาร

รบัหนงัสอืรบัรอง
ทางการศึกษา

*ไมม่ค่ีาธรรมเนียม*

กฎหมานที�เกี�ยวขอ้ง

มาตรา 39 แห่งพระราชบญัญติัระเบยีบบรหิารราชการกระทรวงศึกษาธกิาร พ.ศ.2546
มาตรา 27 แห่งพระราชบญัญติัขา้ราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา พ.ศ.2547

ลงนาม

เสนอผูอํ้านวยการสถานศึกษา 
เพื�อลงนาม
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ตรวจสอบ

ขั�นตอนการขอยา้ยเขา้สถานศึกษา 
โรงเรยีนทัพทันอนสุรณ์

แจง้ความประสงค์

ติดต่อห้องวชิาการ อาคาร 3 ชั�น 1
ผูร้บัผดิชอบ นายอํานาจ จอ้นแจง

โทร 096-096-0696
เตรยีมหลักฐาน

เอกสารที�ใช้
1. หนงัสอืสง่ตัวจากโรงเรยีนเดิม 
2.ปพ. 1 ( ฉบบัจรงิ ) 
3.สาํเนาทะเบยีนบา้นของนกัเรยีน บดิา มารดา 
4.สาํเนาใบสติูบตัร 
5.สาํเนาบตัรประจาํตัวประชาชนของนกัเรยีน
6.คะแนนระหวา่งเรยีนและเวลาเรยีน ( กรณียา้ยเขา้
ระหวา่งเรยีน ) 

กรอกเอกสาร
กรอกแบบฟอรม์คํารอ้ง

และยื�นเอกสารที�เกี�ยวขอ้งให้งาน
ทะเบยีน เพื�อให้งานทะเบยีนได้จดั

เตรยีมเอกสาร

เจา้หนา้ที�ทะเบยีนดําเนนิการตาม
คํารอ้ง และตรวจสอบความถกูต้อง

เมื�อเอกสารเสรจ็เรยีบรอ้ยแล้ว ทาง
โรงเรยีน จะติดต่อให้ผูป้กครอง

จดัทําเอกสาร

มอบตัวนกัเรยีน

*ไมม่ค่ีาธรรมเนียม*

กฎหมานที�เกี�ยวขอ้ง

มาตรา 39 แห่งพระราชบญัญติัระเบยีบบรหิารราชการกระทรวงศึกษาธกิาร พ.ศ.2546
มาตรา 27 แห่งพระราชบญัญติัขา้ราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา พ.ศ.2547

ลงนาม

เสนอผูอํ้านวยการสถานศึกษา 
เพื�อลงนาม


